
NN 1 1/:025 (18.4.2025.),Pravilnik o dopunama Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-
tehnitkira i pomoinim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj ikoli

,.1,!i){ ISI{.RSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANIA I MLADIH
925

,r-a temelju jlanka 102. i i03. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (>Narodne novine< broj 87108,
86/09. 92l I0, i0-5110 - ispr, 90/ r1,5112, 16112,86112, 126112,94113, rs2tl4,7 1t7,68tr8,98t19,64t20, tsu22, rsstz3 i
i5612-l). ministar zi.ianosti, obrazovanja i mladih donosi

PRAVITNIK
O DOPL'\IAMA PRAVITNIKA O DJELOKRUGU RADA TAINIKA TE ADMINISTRAIIVI{O-

TtsHNreKrNl I POMOCNTM POSLOVIMA KOlr SE OBAVLJAJU U OSNOVNOJ SKOLr

Clanak i.
U Pravilnri<u o djelokugu rada tajnika te administrativno-tehniikim i pomodnim poslovima koji se obavljaju u

osno';noj Skoli {::Narodne novine< broj 40114) iza. ilanka 6. dodaje se novi ilanak 6.a koji glasi:

>Operativni radnik/radnica za sigurnost i civilnu zaititu
Clanak 6.a

(i ) Osnoi iroikoiska ,.rstanova zapo5ljava operativnog djelatnika za sigurnost i ciyilnu za5titu sukladno izradenoj Procjeni
postoie,.eg slaxi^ i aralize rizika te Plana sigurnosti Skolske ustanove.

(.) 0peratrini rljelatnik za sigurnost i civilnu zaititu obavlja sljedeie poslove:

- nadzire j<onrrclu pristupa u Skolsku ustanovu, nadzire i osigurava Skolsku imovinu i prostor,

- sudjeluie r-r organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zaitite te obada poslove odriavanja objekta Skole i njezina

okoliS;.

suraduje : r'r-cieinim sluibama (vatrogasci, hitna pomot, civilna za$tita) u sludaju izvanrednih situaciia,

- iiroieiuit: u edukaci.jama i podizanju svijesti uienika i zaposlenika o sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim
s!tua,:rtama,

- prati siiriac,'e r ikolskim prostorima i prijavljuje nadleZnim osobama ponaSanja koja mogu ugroziti sigurnost i

Jobrobrt uter.ika, zaposlenika i posietitelja,

- suraduie : odgoino-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u pruianju podr5ke sigurnosti idobrobiti
uienilia,

:'5ar'1ia i ostaie poslove sigurnosti i civilne za5tite koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada ikole i drugih
prr-.lisit.

. noie obaviati: poslove iz tlanka 8. ovoga Pravilnika.

(i) ?osloi e Ooerativnog djelatnika za sigurnost i civilnu za5titu iz stavka 2. ovoga ilanka moie obavljati samo osoba

koi: je za,rriila Pro3ran obrazovanja za stjecanje djelomiine kvalifikacije operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zaStitu u

od-qo;n c -obraz .tr :r ii]l ustan.yama/operativna dielatnica za sigurnost i civilnu zastitu u odgojno-obrazovnim ustanovama (u

dalinirni iel$iii: ilro;ran obrazovanja).

1+) izit.mno, ucsicve Operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu za5titu iz stavka 2. ovoga dlanka moie obavljati i
os :ba rci: r,e'ra zai-r(en Program obrazovanja, ali ga je duina zavrliti u roku od 6 mjeseci od dana zasnivanja radnog

c,diror.1 -r:r tom r:ad'.',:rn n.ljestu.

l!) Zapctl:rikL: iz stavka 4. ovoga ilanka koji obavlja poslove Operativnog djelatnika za sigurnost i ciYilnu zaititu, a koji

ne zavrii Fiogr.r:;r o5razo\ranja u propisanom roku prestaie ugovor o radu istekom posljednjeg dana roka za zavrietak

Progllma c[rr-;zo..e::ja.,,

elanak 2.

iza iianka i'. ccdaie se tlanak 7.a koji glasi:



>Pomotni radnilc/radnica u kuhinji i blagovaonici
Clanak 7.a

'( t) Osnovna (kola koja ne mole zaposliti kuharicu, zapoSljava pomotnog radnika/radnicu u kuhinji i blagovaonici koji
obavl.ia poslove u ounom radnom wemenu u Skoli u kojoj se priprema najmanje 270 mlijetnih obroka.

(2) Osnovna Skola koja ima zaposlenu jednu kuharicu u punome radnom vremenu i u kojoj se priprema vi5e od 70
kuhanrh obroka te ostvaruje pravo na veii broj izvriitelja, a ne moZe zaposliti kuharicu, zapoiljava pomotnog
radnika/radrricu r.r kuhinji i blagovaonici s odgovarajuiom kolitinom radnog vremena.

(l) Za broi obroka koji je za 25 % veti ili manji od broja obroka iz stavka L ovog dlanka, broj pomotnih radnika/radnica
u kuhin.ji i blagovaonici, odnosno koliiina radnog vremena utvrduju se u odgovarajutem omjeru.

@) Zabroi cbroka koji je za 25 % veti od broja obroka iz stavka 2. ovog ttanka, broj pomodnih radnika/radnica u kuhinji
i blagovaonici, odnosno kolitina radnog wemena utvrduju se u odgovarajuiem omjeru.

(5) Pomocni radnik/radnica u kuhinji i blagovaonici obavlja poslove pripremanja namirnica (pranja, rezanja i sl.),
pripretnania mlijetnih obroka, podjele obroka, diiienja i odrZavanja kuhinje te ostale poslove koji proizlaze iz godi5njeg
plana: prog:-ama ra<ia idrugih propisa."

Clanak 3.

Ovaj Praviinik st,.rpa na snagu osmog dana od dana objave u >Narodnim novinama<.
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